Formacion Continuada

Gerencia del

s
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CURSO BASICO SOBRE

“LIBREOFFICE CALC”

Dias ,24,25 Y 26

Marzo de 2025

Servicio Extremefio de Salud

Gerencia de Area de Salud de Caceres

CACERES

Unidad de Formacion



DIRIGIDO A:

Personal administrativo del drea de salud de Céceres.

DOCENTE:

I. Jose Garcia Gomez.
Informatico de la Gerencia de Céaceres

FECHAS:

24,25Y 26 DE MARZO DE 2025
HORARIO:

De 16:30 2 20:00 h

HORAS LECTIVAS:

10 horas .

N° DE PLAZAS: |4

LUGAR DE CELEBRACION:
Aula de Informatica del HSPA

INSCRIPCION:

Unidad docente: udoc.caceres@salud-juntaex.es

Web area de salud de Caceres
Fecha limite para inscribirse: |18 DE MARZO

(Preferencia por orden de llegada de inscripciones)

OBJETIVO:

- LIBRE OFFICE CALC - Nociones basicas. Entorno de
trabajo. Mendus. Filas, columnas, celdas, barras de
herramientas.

CONTENIDO:

- Referencias, operaciones basicas y funciones mas usadas
(BUSCARYV, CONCATENAR, CONTAR, SUMARSI...)

- Ordenar y filtrar. Operaciones con celdas. Formato
condicional. Operaciones con textos.

- Gréficos.

- Trabajo con ficheros. Importar, exportar. Tratamiento de
ficheros PDF y EXCEL en Libre Office. Cémo usar
archivos
que provengan de otras aplicaciones.

METODOLOGIA:
Fundamentalmente practica

Se dara certificado de asistencia a los alumnos que acrediten
la asistencia al 90% de las clases presenciales.



